
 ประกาศกรมควบคุมโรค 
 เรื่อง  สอบราคาจ้างเหมาทําความสะอาดที่ทําการสํานักโรคไม่ติดต่อ  

 ------------------------ 
 

กรมควบคุมโรค  โดยสํานักโรคไม่ติดต่อ  มีความประสงคจ์ะสอบราคาจ้างเหมาทําความสะอาด 
ที่ทําการสํานักโรคไม่ติดต่อ  (ตึกวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี บําราศนราดูร)  จํานวน 2 คน  ระยะเวลาดําเนินการ       
12 เดือน  (เริ่มต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2553 - 30  กันยายน 2554 )  
  
  ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้  

1. เป็นผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่สอบราคาจ้างดังกล่าว 
2. ไม่เป็นผู้ทีถ่กูระบุช่ือไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว 
3. ไม่เป็นผู้ได้รบัเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกัน ซึง่อาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของ 

ผู้เสนอราคาได้มีคําสั่งให้สละสิทธ์ิความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
4. ไม่เป็นผู้มผีลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้าเสนอราคาให้แก่ 

กรมควบคุมโรค  ณ  วันประกาศเผยแพร่การสอบราคา หรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขัน
ราคาอย่างเป็นธรรมในการสอบราคาจ้างครั้งนี้ 
 

กําหนดยื่นซองสอบราคาให้ย่ืนโดยตรงต่องานพัสดุและยานพาหนะ สํานักโรคไม่ติดต่อ ซอยสถาบัน 
บําราศนราดูร ถนนติวานนท ์ ตําบลตลาดขวัญ อําเภอเมอืง จังหวัดนนทบุร ีระหว่าง วันที่   10- 21 กันยายน 2553 ปิด
การ รับซองสอบราคา วันที่ 22 กันยายน 2553  ในวันและเวลาราชการ และกําหนดเปิดซองสอบราคา ในวันที่ 22 
กันยายน เวลา 09.30 น.  ณ  ห้องประชุมสํานักโรคไม่ติดต่อ  ตึกวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี บําราศนราดูร  ช้ัน 
2 

 
ผู้สนใจติดต่อขอรับเอกสารสอบราคาได้ที่งานพัสดุยานพาหนะ  สํานักโรคไม่ติดต่อ ซอยสถาบัน 

บําราศนราดูร ถนนติวานนท์  ตําบลตลาดขวัญ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี ระหว่างวันที่  10-21 กันยายน 2553 
หรือสอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข 0-2590-3976, 3977   ในวันและเวลาราชการ 
             
 

                  ประกาศ ณ วันที่              กันยายน     พ.ศ. 2553 
 
 

 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข ๑ 
 
 
 

รายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะการจา้งทําความสะอาดที่ทําการสํานักโรคไม่ติดต่อ 
(ตึกวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนเีดิม) จังหวัดนนทบุร ี

 
๑.  คุณสมบัติพนักงาน 
     ผู้รับจ้างตอ้งจัดหาพนักงานทาํความสะอาด โดยมีคณุสมบัติดังนี ้
     ๑.๑ พนักงานทําความสะอาดต้องผ่านการอบรมเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน การใช้เครื่องมือตลอดจนการใช้ 
สารเคมี มาอยา่งดี  และได้ผา่นการสอบประวัติมาเรียบร้อยแล้ว 
     ๑.๒  ผู้ควบคุมดูแลความเรียบร้อยและประสานงานจะต้องมีความรู้ความสามารถในการทําความสะอาดมา
อย่างดี มีประสบการณ์ในการทํางานไม่น้อยกว่า ๓ ปี  และได้ผ่านการสอบประวัติมาเรียบร้อยแล้ว 
     ๑.๓  พนักงานและผู้ควบคุมต้องจบการศึกษาไม่ตํ่ากว่าช้ันประถมศึกษาภาคบังคับ 
     ๑.๔  อายไุม่น้อยกว่า  ๑๘ ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน  ๕๕ ปี 
     ๑.๕  ผู้รับจ้างจะต้องจัดส่งประวัติพนักงานโดยละเอียดและติดรูปถ่าย ขนาด ๒ นิ้ว ส่งให้ผู้ว่าจ้างก่อนวันที่ 
เริ่มงานทําความสะอาดเป็นเวลา ๓ วันทําการ  
 

๒.  รายละเอยีดพื้นทีข่องอาคารโดยประมาณ 
     ๒.๑ อาคารสํานักโรคไม่ติดต่อ  (ตึกวิทยาลัยพยาบาลราชชนนี อาคาร ๓ ช้ัน) รวมพื้นที่ประมาณ  ๖๖๑.๕๐  
ตารางเมตร  ประกอบด้วย 

- พ้ืนที่ปฏิบัติงานต้องทําทุกวัน 
 - ถนนหน้าอาคารและบริเวณด้านหลังอาคาร ต้องทําความสะอาดทุกวัน 
 

๓.  ขอบเขตความรับผิดชอบ 
     ๓.๑  ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานหญิง จํานวนไม่น้อยกว่า ๒ คน  มาประจําพ้ืนที่อาคารสํานักโรคไม่
ติดต่อ  ในจํานวน ๒ คน  ต้องมีผู้ควบคุมดูแลความเรียบร้อยและประสานงาน ๑ คน 
     ๓.๒  การทําความสะอาด จํานวน ๓ ช้ัน  ให้รวมการทําความสะอาดในพื้นที่ที่เป็นห้องสุขา  ระเบียง บันได 
ห้องโถง ห้องเก็บของ รวมทั้งบริเวณถนน หน้าอาคาร   หลังอาคาร และรางระบายน้ํารอบ ๆอาคาร 
     ๓.๓  พนักงานของผู้รับจ้างทุกคนจะต้องสวมแบบฟอร์ม มีช่ือ เครื่องหมายติดอยู่อย่างชัดเจน 
     ๓.๔  พนักงานของผู้รับจ้างทุกคนจะต้องอยู่ในระเบียบข้อบังคับ ของสํานักโรคไม่ติดต่อ กรมควบคุมโรค 
หากพนักงานผู้ใดฝ่าผืนในหรอืไม่ปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับ ผู้รับจ้างจะต้องเปลี่ยนตัวให้ทันท ีและจะส่ง
พนักงานผู้นั้นมาปฏิบัติงานให้ผู้ว่าจ้างอีกไม่ได้ 
     ๓.๕ พนักงานที่ผู้รับจ้างส่งมานั้น ต้องเป็นผู้มีสุขภาพดี ประวัติดีมีความซื่อสัตย์สุจริต และผ่านการฝึกอบรม
ของ ผู้รับจ้างมาเรียบร้อยแล้ว 
     ๓.๖ พนักงานที่ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและยินยอมชดใช้ค่าเสียหาย หรือซ่อมแซมทรัพย์สินของผูว่้าจ้างที่
เกิดความเสียหายขึ้น หรือสูญหาย โดยเฉพาะการกระทําของผู้รับจ้าง หรือลูกจ้างของผู้รับจ้างด้วย 
     ๓.๗ พนักงานที่ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและใหค้วามคุ้มครองคนงานหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างที่มาทํางานกับ
ผู้ว่าจ้างเกี่ยวกับสิทธิอันพึงมีพึงได้ตามกฎหมายแรงงานด้วย  โดยไม่เรียกร้องเอาจากผู้ว่าจ้างอีก 
     ๓.๘ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้ว่าจ้างมอบหมายเป็นครั้งคราว เช่น ยกของ อุปกรณ์ที่ไม่เกินกําลังของ
พนักงาน 
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๔.  วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการทําความสะอาด  
      ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในการทําความสะอาดแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ
แต่ละชนิดไม่น้อยกว่าที่กําหนดไว้ ดังนี้ 
     ๔.๑  เครือ่งขัดพ้ืนหรืออุปกรณ์ครบชุดสําหรับขัดพ้ืน  ล้างและขัดคราบสกปรกบนพื้นขัดมันแผน่หิน 
     ๔.๒  เครือ่งดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ์ ซึ่งดูดได้ทั้งเปียกและแห้ง  
     ๔.๓  เครือ่งมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุดสําหรับเช็ดกระจกภายใน จํานวนให้เพียงพอต่อการใช้งาน  
     ๔.๔  เขม็ขัดนิรภัย สําหรับเช็ดกระจกภายนอก และทําความสะอาดในที่สูง  จํานวนให้เพียงพอต่อการใช้งาน 
     ๔.๕  บันไดอลูมิเนียม ขนาดไม่ตํ่ากว่า ๓ เมตร  จํานวน ๑ อัน 
     ๔.๖  เครือ่งมืออื่น ๆ เช่น ม็อบดันฝุ่น ม็อบผ้า แผ่นขดัสก๊อตไบร์ท ไม้กวาดชนิดต่าง ๆ  ถังน้ําพลาสติก ขันน้ํา 
พลาสติก ถุงมอืยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ถุงใส่ขยะ สําหรับภายในห้องน้ําและและถุงขยะดําขนาดใหญ่ สําหรบัใส่ขยะรวมใน 
แต่ละวันให้เรียบร้อยก่อนนําไปรวบรวมในสถานที่ที่กําหนดให้ 
 
๕.  น้ํายาเคมีที่ใช้ทําความสะอาด (ที่ไม่เสือ่มคุณภาพ อยู่ในสภาพดี ผา่นการรับรองจากสํานักงานคณะกรรมการ 
อาหารและยา กระทรวงสาธารณสขุ 
     ๕.๑   น้ํายาล้างพื้นลอกแว็กซ ์
     ๕.๒   น้ํายาล้างห้องน้ําและกัดสนิม  ชนิดพิเศษไม่มีควัน ไม่มีกลิ่น 
     ๕.๓   น้ํายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น 
     ๕.๔   น้ํายาล้างและขัดอลูมิเนียม 
     ๕.๕   น้ํายาเคลือบเงา (แว๊กซ์น้ํา)  ชนิดซุปเปอร์  
     ๕.๖   น้ํายาเช็ดกระจก 
     ๕.๗   น้ํายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ําทิ้ง 
     ๕.๘   น้ํายาทําความสะอาดทั่วไป 
     ๕.๙   น้ํายาขจัดคราบหินปูน  
     ๕.๑๐ น้ํายาอื่น ๆ เท่าทีจ่ําเป็น      
 

             โดยจัดส่งน้ํายาทําความสะอาดตามข้อ ๕.๑-๕.๑๐ ทุก ๓ เดือน/ครั้ง เก็บรักษาไว้ที่สํานักโรคไม่ติดต่อ  
หากไม่เพียงพอให้จัดส่งเพิ่มเติม 
๖.  วิธีทําความสะอาดทั่ว ๆ ไป 
      ๖.๑  พ้ืนกระเบื้องยาง พ้ืนหินขัด 
             ๖.๑.๑ ปัดกวาดสิ่งสกปรกหรือดูดฝุ่นที่ว่างตามช้ันอาคาร ทางเดินเท้า ทางเดินบันได 
    ๖.๑.๒ ใช้น้ํายาล้างโดยใช้น้ํายาเฉพาะแต่ละประเภท  โดยใช้เครื่องขัดพ้ืนชนิดโลว์สปีด 
      ๖.๑.๓ ม๊อบน้ําให้สะอาด ๓ ครั้ง 
    ๖.๑.๔ ใช้เครื่องมือชนิด ไฮสปีด ปัดมันเก็บสิ่งสกปรกที่ตกค้างอีกครั้ง 
    ๖.๑.๕ ใช้น้ํายาเคลือบเงาพื้น (แว๊กช์น้ํา)  ชนิดดีให้  ๓  ครั้ง 
       ๖.๒ กระจกและกรอบอลูมิเนียม มู่ลี่ และฉากกั้นห้อง 
    ๖.๒.๑ กระจก 
     - ปัดกวาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามกระจก  (โดยใช้ไม้ขนไก่) 
   - ใช้น้ํายาเช็ดกระจกทําความสะอาด เดือนละอย่างน้อย 2 ครั้ง 
   - เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตูหน้าต่าง และส่วนอื่น ๆ ที่ติดกับตัวอาคาร 
   ๖.๒.๒ มูลี ่และฉากกั้นห้อง 
   - ปัดกวาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามฉากก้ันห้อง 
   - ใช้เครื่องดูดฝุ่นทําความสะอาดอีกครั้ง 



- ๓ - 
 
     ๖.๓  เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้สํานักงาน ปัดฝุ่นเช็ดคราบสกปรก (โต๊ะทํางาน เก้าอ้ี ตู้เอกสาร นาฬิกาที่ติดผนัง
ฯลฯ) 
     ๖.๔  ห้องสุขภัณฑ ์
  - ล้างพื้นด้วยน้ํายาล้างห้องน้ํา 
  - ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์ เช่น อ่างล้างหน้า โถปัสสาวะ และโถส้วม ด้วยน้ํายา 
  - ทําความสะอาดด้วยน้ําเปล่า 
  - ฆ่าเชื้อดับกลิ่นด้วยน้ํายา 
  - นําที่ใส่ขยะในห้องน้ําไปทิ้งในที่ที่กําหนด 
 

๗.  รายละเอยีดการทําความสะอาด 
      ๗.๑ การทําความสะอาดประจําวนั 
   - เช็ดโต๊ะ เก้าอ้ี  จัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะให้เรียบร้อยแลว้ 
   - ทําวามสะอาด ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนห้อง ทางเดิน 
   - ทําความสะอาดตะกร้าใส่ผงและล้างถังรองรับผง 
   - ทําความสะอาดกระจก ขอบกระจก ขอบประตูและบานประตูทุกบานและลบรอยเปื้อนตามขอบประตู
หน้าต่าง และสวิชท์ไฟ 
 - ทําความสะอาดห้องน้ํา พ้ืนห้องน้ํา และเครื่องสุขภัณฑ์ด้วยน้ํายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุพร้อม 
ทั้งดับกลิ่นฆ่าเชื้อโรคไม่ให้ขาด เช็ดรอยคราบสกปรกตามขอบประตูต่าง ๆ ของห้องน้ําด้วยน้ํายาแต่ละชนิดให้
เหมาะสมกับวัสดุ 
 - เช็ดทําความสะอาดขั้นบันได ตลอดจนราวบันได และลกูกรงบันได 
 - ทําความสะอาดเทเศษน้ําและถังรองรับน้ําจากเครื่องทําน้ําเย็น พร้อมทั้งเช็ดหรือปัดฝุ่นเครื่องทําน้ําเยน็ 
และขวดน้ํา 
 - ทําความสะอาดโต๊ะรับแขก เก้าอ้ี และโซฟา สําหรับแขก 
 - รายงานสิ่งของชํารุดเสียหายที่เกิดขึ้นโดยด่วน เช่น กระจกแตก อ่างล้างหน้าท่อประปา ก๊อกน้ําชํารุด  
และสิ่งอื่น ๆ ที่พบเห็น 
 - ทําความสะอาด ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนห้อง ทางเดิน 
 - ทําความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามผาผนังด้วยน้ํายา 
 - ทําความสะอาดและดูดฝุ่น 
 - ดูแลทําความสะอาดระเบียง 
 - ทําความสะอาดชั้นวางหนังสือ โต๊ะ เก้าอ้ี และตู้เก็บเอกสาร บอร์ดปิดประกาศ 
 - ทําความสะอาดประตู ขอบประตู กระจก และขอบกระจก 
 - ทําความสะอาดมู่ลี่  และบานเกล็ดทุกแห่ง 
 

     ๗.๒  การทําความสะอาดประจําเดือน 
 - ล้างพื้น เคลอืบเงาพื้นและขัดเงาพื้นด้วยเครื่องมือ โดยใช้น้ํายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุพ้ืน 
 

๘.  ข้อกําหนดเกี่ยวกับสัญญา 
      ๘.๑ การส่งมอบงานพัสดุ/งานจ้าง นับแต่วันทําสัญญา  และให้ส่งมอบงานทุก ๆ สิ้นงวด ตามสัญญา ข้อ ๔  
โดยผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้างต้องรายงานการทําความสะอาดประจําวัน ประจําเดือน และการทําความสะอาด 
เป็นครั้งคราวในเดือนนั้น ๆ หรือในงวดงานนั้น ๆ ให้ครบถ้วนพร้อมบัญชีรายชื่อแสดงการมาปฏิบัติงานประจําวัน 
ของพนักงานเพื่อเป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน 
 



- ๔ - 
 
      ๘.๒ การปฏิบัติงาน พนักงานทุกคนใหม้าปฏิบัติงานในวันจันทร์ – ศุกร์ ต้ังแต่เวลา ๗.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. และ
พนักงานจะต้องอยู่ในพื้นที่ที่รบัผิดชอบตลอดเวลาปฏิบัติงาน  ผู้ว่าจ้างสามารถที่จะเรียกไปทําความสะอาดในจุดใด 
จุดหนึ่งภายในบริเวณอาคารเมื่อใดก็ได้   
 

เริ่มเวลา ๐๗.๐๐ น.   ในวนัจันทร-์วันศกุร์ 
 พนักงานต้องทําความสะอาดห้องผู้บริหาร ห้องทํางานของเจ้าหน้าที่ให้แล้วเสร็จก่อนทีจ่ะทําความสะอาด 
โต๊ะ เก้าอ้ี และเฟอร์นิเจอร์เสร็จแล้วใหร้ีบออกมาดูแลห้องน้ํา และทางเดิน ราวบันได ระเบียง และดูแลห้องน้ําอีกครั้ง 
จนถึงเวลาพักเที่ยง  
 

ในรอบบ่ายตั้งแต่เวลา ๑๓.๐๐ น. เป็นตน้ไป 
 พนักงานจะใช้เวลาในการดูแลห้องน้ํา และทางเดิน ราวบันได ให้สะอาดตลอดเวลาจนถึงเวลา ๑๕.๐๐ น.   
พนักงานจะต้องรวบรวมขยะออกไปทิ้งก่อนกลับบ้าน และต้องดูแลปิดน้ํา ปิดไฟห้องน้ําให้เรียบร้อย 

ผู้ว่าจ้างประเมินผลการปฏิบัติงานทุก ๆ ๓ เดือน หากผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
ที่ตกลงจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธ์ิบอกเลิกสัญญาจ้างได้ โดยไม่ถือว่าผู้ว่าจ้างผิดสัญญา และผู้ว่าจ้างจะแจ้งให้ผูร้ับจ้างทราบ 
ก่อนบอกเลิกสัญญา ๑ เดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 




